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Icônes de gauche à d roite  : 
Fermeture de l’écran sur le carnet d’adresses 

Nouveau carnet par la désignation d’un fichier 
Ouvrir un carnet par la sélection d’un fichier 
Fermer le carnet courant 

Enregistrer le carnet courant sous un autre nom de fichier 
Imprimer une partie ou la totalité des adresses 

Accès au calendrier interne 

Boîte de dialogue Skype pour le téléphone via Internet 

Commandes pr incipales liées à la Catégor ie : 
Modification du nom de la Catégorie courante 

Outil de mailing sur les contacts de la Catégorie courante 
Impression d’adresses sur enveloppe papier 
Impression d’adresses sur des planches d’étiquettes à coller 

Affichage graphique de statistiques sur les adresses 
Affichage de l’ensemble des contacts dans un large tableau 
Assistant de hiérarchisation et de relation entre les des contacts 

Effectue une recherche en remontant dans les adresses 
Affichage de la fenêtre de saisie de l’information à rechercher 
Effectue une recherche sur les adresses suivantes 

Commandes principales liées aux  Contacts du carnet d’adresses  : 
Initialisation des champs de saisie 

Ajout d’un nouveau contact dans la Catégorie courante 
Remplacement des informations du contact sélectionné par celles des onglets 
Suppression du contact sélectionné dans la liste de la Catégorie courante 

Fusion d’un modèle de document Word avec le contact sélectionné 

Larges icônes affichées vertical ement  : 
Accès aux principaux domaines fonctionnels 
Accès aux applications externes par des raccourcis 

Icônes liées au c hamp de saisie des  téléphones  : 
Accès à l’application Dialer de Windows ou Skype (menu déroulant) 
 
Modification de la liste des informations associées au champ de 
saisie sélectionné (fond jaune). Un champ peut être lié à plusieurs 
informations, par exemple, plusieurs téléphones ou plusieurs emails. 

Icônes d’accès aux pri ncipaux outils Cont@ct Manager  : 
Outils et liens personnels sur des logiciels externes 
 
Affichage carnet d’adresses 
Affichage gestion d’inventaire 
Affichage gestionnaire de notes 
Affichage assistant de facturation 

Autres icônes de la grande barre verticale  : 
Accès au Blog du site blq-software 

Accès au site Web www.blq-software.com 
 

Accès au Guide Utilisateur sur le site Web 
Affichage de l’écran des options et préférences 

 
Arrêt du logiciel 
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�

Adresse  

Principales fonctions d’édition sur une Catégorie d’adresses. 
Une Catégorie permet de classifier les contacts 

Pour un contact précis, il est aisé de le 
changer de catégorie, via cet item de 
menu qui permet de choisir la nouvelle 
catégorie de destination 

Le logiciel propose aussi l’envoi simple de 
messages électroniques. Il faut configurer au 
moins un compte de messagerie et avoir une 
liaison Internet 

Fonctions sur un ensemble d’adresses toutes 
Catégories confondues, comme l’affichage des Actions 
entre deux dates. Les actions se définissent par contact 
dans l’onglet Prospect de l’interface principale 

Capacité d’affichage dans un large tableau des adresses avec des 
caractéristiques communes, comme la désignation d’un Rappel (onglet 
Prospect) 

Catégorie  

Principales fonctions d’édition sur une Catégorie 
d’adresses. Une Catégorie permet de classifier 
les contacts 

Les autres fonctions 
permettent des opérations 
sur les adresses de la 
Catégorie affichée, mais 
certaines opérations sont 
aussi permises sur 
l’ensemble des adresses 
du carnet 

En fonction de  l’édition 
logicielle choisie, certaines 
fonctions ne sont visibles. 
Vérifiez avec la version 
d’évaluation les 
fonctionnalités nécessaires 
pour commander la licence 
adéquate 

Un choix d’affichage des 
contacts dans le tableau des 
adresses de l’interface 
principale 

Certaines capacités 
d’exportation ne sont 
disponibles que sur 
les adresses de la 
Catégorie courante 

Capacité de définir des relations 
sociales, hiérarchiques ou 
familiales entre les contacts du 
carnet d’adresses 


